Aprueban "Directiva que establece los Procedimientos en los Registros de ONGD y
ENIEX que conduce la APCI”

RESOLUCION DIRECTORAL EJECUTIVA N° 067-2011-APCI-DE
Miraflores, 27 de julio de 2011

VISTO: El Proyecto de “Directiva que establece los Procedimientos en los Registros de ONGD y
ENIEX que conduce la APCI”, elaborado por la Direccion de Operaciones y Capacitacion de la
Agencia Peruana de Cooperacion Internacional - APCI y remitido adjunto al Memorandum N©
493-2011/APCI-DOC.

CONSIDERANDO:

Que la Agencia Peruana de Cooperacion Internacional (APCI) es el ente rector de la
cooperacion técnica internacional responsable de conducir, programar, organizar, priorizar y
supervisar la cooperacion internacional no reembolsable que se gestiona a través del Estado y
que proviene de fuentes del exterior de caracter publico y/o privado en funcion de la politica
nacional de desarrollo, de conformidad con lo establecido en la Ley de Creacion de la APCI -
Ley N© 27692 y sus modificatorias;

Que, es una de las funciones de la APCI, como ente rector de la cooperacion internacional no
reembolsable, conducir y actualizar el Registro de Organizaciones No Gubernamentales de
Desarrollo (ONGD) y el Registro de Entidades e Instituciones Extranjeras de Cooperacion
Técnica Internacional (ENIEX) segun lo establecido en el literal m) del articulo 4 de la Ley N°
27692 y sus normas modificatorias;

Que, complementariamente, es funcion del Director Ejecutivo de la APCI expedir las
resoluciones que sean necesarias para la buena marcha de la Agencia, conforme lo previsto en
el literal i) del articulo 10 de la Ley N° 27692 y sus normas modificatorias;

Que, por otra parte, la funcion de conducir los Registros Institucionales y de Proyectos
corresponde a la Direccion de Operaciones y Capacitacion, de conformidad con el literal a) del
articulo 41 del Reglamento de Organizacion y Funciones de la APCI, aprobado mediante el
Decreto Supremo N°© 028-2007-RE;

Que, en tal sentido, mediante el documento de Visto, la Direccién de Operaciones y
Capacitacion presenta para su aprobacion la “Directiva que establece los Procedimientos en los
Registros de ONGD y ENIEX que conduce la APCI”, mediante el cual se regulan los
procedimientos para la inscripcion, renovacion de vigencia, cambio de denominacion social y
bajas de las ONGD y ENIEX en los correspondientes registros Institucionales que conduce la
APCI;

Que, asimismo, en la referida Directiva se adjuntan los modelos de solicitudes que seran
llenados por las respectivas entidades al momento de iniciar el correspondiente procedimiento
administrativo, asi como los formatos mediante los cuales los administrados consignaran la
informacién que la APCI considera institucionalmente relevante;

Que, la Directiva presentada permitira a la APCI organizar los procedimientos precedentemente
glosados, identificar las responsabilidades funcionales en cada una de las etapas, asi como
contar con informacion relevante de las entidades que soliciten su inscripcion o se encuentren
inscritas en los Registros Institucionales que conduce la APCI, facilitando de esta manera las
funciones de control y seguimiento conferidas a esta Agencia como ente rector de la
cooperacion internacional no reembolsable;



Que, adicionalmente, la citada Directiva posibilitara a las entidades privadas conocer los
mencionados procedimientos, con el propdsito que puedan conformar su conducta a los
requisitos normativos previstos, facilitando el acceso de las mismas en el correspondiente
Registro Institucional;

Que, por lo antes expuesto, es necesario aprobar la “Directiva que establece los Procedimientos
en los Registros de ONGD y ENIEX que conduce la APCI”, para el mejor cumplimiento de los
fines institucionales;

Con los visados de la Direccién de Operacion y Capacitacion, y de la Oficina de Asesoria
Juridica; vy,

En uso de las facultades conferidas por la Ley de Creacién de la Agencia Peruana de
Cooperacion Internacional (APCI) - Ley N° 27692 y sus normas modificatorias; y el Reglamento
de Organizacion y Funciones de la APCI, aprobado por el Decreto Supremo N° 028-2007-RE;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la “Directiva que establece los Procedimientos en los Registros de ONGD y
ENIEX que conduce la APCI” y sus formatos adjuntos, la misma que como Anexo Unico, en
cuarenta (40) folios, forma parte integrante de la presente Resolucion Directoral Ejecutiva.
Articulo 2.- Disponer la publicacion de la presente Resolucion Directoral Ejecutiva en el Diario
Oficial “El Peruano” y, conjuntamente con la “Directiva que establece los Procedimientos en los
Registros de ONGD y ENIEX que conduce la APCI” y sus formatos adjuntos, en el portal
institucional de la APCI: www.apci.gob.pe

Articulo 3.- Encargar a la Direccion de Operaciones y Capacitacion, como organo de linea
responsable, verificar el cumplimiento de la Directiva aprobada por la presente Resolucion
Directoral Ejecutiva.

Registrese, comuniquese y publiquese.

CARLOS PANDO SANCHEZ

Director Ejecutivo

DIRECTIVA QUE ESTABLECE LOS PROCEDIMIENTOS EN LOS REGISTROS DE ONGD Y
ENIEX QUE CONDUCE LA APCI

CAPITULO I
INSCRIPCION Y RENOVACION DE VIGENCIA EN LOS REGISTROS DE ONGD Y ENIEX
I. DISPOSICIONES GENERALES
1 Objeto

1.1 Definir los procedimientos de inscripcidn, renovacién de vigencia, cambio de denominacion
y baja, en los Registros de ONGD y ENIEX.

1.2 Determinar los criterios de evaluacion para las solicitudes de inscripcion, renovacion de
vigencia, cambio de denominacion y baja, en los Registros de ONGD y ENIEX.

2 Finalidad



Atender de manera eficaz, eficiente y transparente las solicitudes de los administrados
inherentes a los procedimientos en los registros de ONGD y ENIEX a cargo de la Subdireccién
de Registros (REG) de la Direccion de Operaciones y Capacitacion (DOC).

3 Base legal

3.1 Ley N© 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.2 Ley NO 27588 - Ley que establece prohibiciones e incompatibilidades de funcionarios y
servidores publicos, asi como de las personas que presten servicios al estado bajo cualquier

modalidad contractual.

3.3 Ley NO 27692 - Ley de Creacidn de la Agencia Peruana de la Cooperacién Internacional -
APCI y sus modificatorias.

3.4 Ley N 27815 - Ley del Cddigo de Etica de la Funcion Publica.
3.5 Decreto Legislativo N° 295 - Cédigo Civil.
3.6 Decreto Legislativo N° 719 - Ley de Cooperacion Técnica Internacional y su modificatoria.

3.7 Decreto Supremo N° 015-92-PCM - Reglamento de la Ley de Cooperacion Técnica
Internacional.

3.8 Decreto Supremo N° 033-2005-PCM - Reglamento de la Ley del Cddigo de Etica de la
Funcion Publica.

3.9 Decreto Supremo NO 027-2007-RE - Reglamento de Infracciones y Sanciones
Internacionales de la APCI.

3.10 Decreto Supremo N© 028-2007-RE - Reglamento de Organizacion y Funciones de la
Agencia Peruana de Cooperacion Internacional (APCI).

3.11 Resolucion Jefatural N°© 106-96-ORL-JE - Dispone la apertura del Libro de Personas
Juridicas Extranjeras, que integrara el Registro de Personas Juridicas.

3.12 Resolucion de la Superintendencia Nacional de Registros Publicos N© 086- 2009-SUNARP-
SN; Reglamento de Inscripciones del registro de personas juridicas no societarias.

4 Alcance

4.1 Las personas juridicas sin fines de lucro nacionales y extranjeras que se encuentran
inscritas en los Registros de ONGD y ENIEX.

4.2 Las personas juridicas sin fines de lucro, nacionales y extranjeras, que ejecuten
intervenciones de cooperacion técnica internacional con los recursos gestionados por los
organismos del Estado.

4.3 Las personas juridicas sin fines de lucro nacionales y extranjeras que ejecuten
intervenciones de cooperacion técnica internacional con recursos obtenidos sin la participacion
de los organismos del Estado y que hagan uso de alguna forma de recursos estatales o que la
entidad cooperante originaria sea un organismo bilateral o multilateral del que el Estado es
parte.



4.4 Las personas juridicas sin fines de lucro extranjeras que financian, acciones de desarrollo en
programas, proyectos y/o actividades, que involucran cooperacion técnica internacional, en
forma habitual o eventual en el pais de acuerdo a las normas nacionales sobre la materia.

4.5 Las personas juridicas sin fines de lucro, nacionales y extranjeras que deseen acceder al
otorgamiento de exoneraciones y privilegios de caracter fiscal, aduanero o de cualquier otra
indole, de acuerdo a la normatividad nacional vigente.

4.6 La presente Directiva es de aplicacion al personal responsable de los procedimientos de
inscripcion, renovacion de vigencia, cambio de denominacion social y baja en los Registros de
ONGD y ENIEX que conduce la APCI.

5 Definiciones
Para los fines de la citada Directiva, se debera entender por:

ONGD: Personas juridicas sin fines de lucro constituidas en el Perl e inscritas en el respectivo
registro institucional de la APCI, cuya finalidad es la ejecucion de intervenciones orientadas al
desarrollo nacional con financiamiento de la cooperacion técnica internacional en una o mas de
sus modalidades.

ENIEX: Personas juridicas sin fines de lucro constituidas en el extranjero e inscritas en el
respectivo registro institucional de la APCI, que apoyan, financian y/o eventualmente ejecutan
intervenciones con recursos de fuentes externas, sean privados, de gobiernos o mixtos.

Inscripcion: Accion y efecto de registrar a una Asociacidon o Fundacion en los registros de
ONGD y ENIEX.

Vigencia: Periodo o plazo efectivo de dos afios, en el registro de ONGD o ENIEX, la misma que
se inicia a partir de la fecha de la presentacion del expediente para la inscripcion o renovacion
de vigencia respectiva emision de la Resolucion respectiva.

Renovacion: Extensién de la vigencia por un periodo adicional de dos afos del registro de
ONGD y ENIEX. La solicitud de renovacion debera efectuarse antes del vencimiento de la
vigencia.

Habil: Condicion que adquiere una institucidén inscrita en los registros de ONGD o ENIEX,
cuando ha cumplido en el plazo establecido con sus compromisos de presentacion de la
Declaracion Anual por el afio vencido, Plan de Actividades para el afio iniciado y la actualizacion
de sus datos institucionales, encontrandose apta como entidad receptora de cooperacion
internacional no reembolsable (CINR).

II. PROCEDIMIENTO PARA LA INSCRIPCION Y RENOVACION DE VIGENCIA EN LOS
REGISTROS DE ONGD Y ENIEX.

1. Condiciones para la inscripcion y renovacion de vigencia en los registros de ONGD
y ENIEX.

1.1 Las solicitudes de inscripcién y renovacién de vigencia en los registros mencionados,
deberan cumplir con los requisitos establecidos, sus estatutos deben advertir que los fines y
objetivos se encuentren alineados a las prioridades nacionales en la ejecucion de intervenciones
de desarrollo social de caracter sostenible, que involucren cooperacion técnica internacional en
una o mas de sus modalidades.



1.2 No se inscribira en los registros de ONGD y ENIEX a las personas juridicas nacionales o
extranjeras cuyas denominaciones reproduzcan o imiten denominaciones de cualquier estado o
cualquier organizacion nacional o internacional, que sean reconocidos oficialmente, sin permiso
de la autoridad competente del Estado o de la organizacidon nacional o internacional de que se
trate.

1.3 Para el caso especifico de renovacién de vigencia en los registros de ONGD y ENIEX, el
administrado debera iniciar el mencionado procedimiento desde treinta (30) dias antes del
término de su vigencia.

2. Documentacion requerida.
2.1 Para la inscripcioén en el Registro de ONGD.-

Solicitud, segiin modelo oficial (Anexo 01), dirigida al Director de Operaciones y Capacitacion de
la APCI, adjuntando los siguientes documentos:

1. Ficha Unica de Registro (Anexo 10), debidamente llenada.

1.1 Hoja de vida (Anexo 11) de los miembros del Consejo Directivo, especificando su
capacitacion y trayectoria laboral sefialando el afio.

2. Copia simple de la Escritura Publica de Constitucién otorgada por Notario Publico, donde
figure su Estatuto, Fines y Objetivos y su vinculacién a las prioridades nacionales, asi como las
modificaciones al Estatuto si las hubiere.

3. Copia Literal Certificada de la Partida Registral de inscripcion del Estatuto de Constitucion en
la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos (SUNARP), y demas asientos registrales,
expedida con una antigliedad no mayor de tres (03) meses, conteniendo si fuere el caso,
modificaciones al Estatuto y la némina del Consejo Directivo vigente.

4. Presentacion de los Programas, Proyectos 6 Actividades a desarrollar los proximos dos (02)
anos, en la “Guia para la formulacién de perfiles de proyectos de Cooperacion Internacional No
Reembolsable - CINR” (Anexo 14).

5. Opinion Favorable acompanada del Informe elaborado por el area competente, extendida por
el Sector si su ambito de operacién es Lima Metropolitana y/o Nacional (mas de una region) 6
del Gobierno Regional, si su ambito de operacion es una Region.

6. Tratandose de Fundaciones, deberan adicionalmente presentar la Constancia de inscripcidn
actualizada, emitida por el Consejo de Supervigilancia de Fundaciones del Ministerio de Justicia.

2.2 Para la renovacion de vigencia en el Registro de ONGD.-

- Para la renovacion de la vigencia es condicion previa que la ONGD haya cumplido con la
presentacion de la Declaracion del Informe Anual de Actividades realizadas con recursos de
Cooperacion Internacional No Reembolsable, asi como del Plan Anual de Actividades para el afio
de inicio.

Solicitud, segiin modelo oficial (Anexo 02), dirigida al Director de Operaciones y Capacitacion de
la APCI, adjuntando los siguientes documentos:

1. Ficha Unica de Registro (Anexo 10), debidamente llenada.



1.1 Hoja de vida (Anexo 11) de los miembros del Consejo Directivo, especificando su
capacitacion y trayectoria laboral sefialando el afio.

2. Copia simple de la Escritura Publica de modificacién del Estatuto, otorgada por Notario
Publico, si las hubiere.

3. Copia Literal Certificada de la partida registral de inscripcion de las modificaciones al Estatuto
de Constitucion, de ser el caso, y la némina del Consejo Directivo vigente, emitida por la
Superintendencia Nacional de los Registros Publicos (SUNARP) con una antigliedad no mayor de
tres (03) meses, la misma que deberd ser presentada a partir del Ultimo asiento de la
inscripcion o renovacién de vigencia precedente.

4. Presentacion de los programas, proyectos ¢ actividades a desarrollar los préximos dos (02)
anos, en la “Guia para la formulacién de perfiles de proyectos de Cooperacion Internacional No
Reembolsable - CINR"” (Anexo 14).

5. Opinion Favorable acompanada del Informe elaborado por el area competente, extendida por
el Sector si su ambito de operacion es Lima Metropolitana y/o Nacional (mas de una region) 6
del Gobierno Regional, si su ambito de operacion es una Region.

6. Tratandose de Fundaciones, deberan adicionalmente presentar la Constancia de Inscripcién
actualizada, emitida por el Consejo de Supervigilancia de Fundaciones del Ministerio de Justicia.

2.3 Para la inscripcion en el Registro de ENIEX.-

1. Solicitud, segiin modelo oficial (Anexo 03), dirigida al Director de Operaciones y Capacitacion
de la APCI, adjuntando los siguientes documentos: Ficha Unica de Registro (Anexo 10),
debidamente llenada.

1.1 Hoja de Vida (Anexo 11) del Representante Legal en el Peru.

2. Fotocopia legalizada otorgada por Notario Publico en el Pert, del Estatuto de Constitucion en
la que se sefiale los fines y obijetivos institucionales, y de las modificaciones si las hubiere,
donde conste la visacién de la Oficina Consular Peruana en el pais de procedencia y del
Ministerio de Relaciones Exteriores, y de ser el caso con traduccion oficial al idioma castellano.
Asimismo, serda de aplicacion lo establecido en el Convenio suprimiendo la exigencia de
legalizacion de los documentos publicos extranjeros (Convenio de la Apostilla de la Haya).

3. Fotocopia legalizada, ante Notario Publico en el Pert, del Poder otorgado en el extranjero al
Representante de la entidad en el Perd, de acuerdo a lo establecido en su Estatuto, donde
conste la visacion de la Oficina Consular Peruana en el pais de procedencia y del Ministerio de
Relaciones Exteriores, y de ser el caso con traduccion oficial al idioma castellano. Asimismo,
sera de aplicacion lo establecido en el Convenio suprimiendo la exigencia de legalizacién de los
documentos publicos extranjeros (Convenio de la Apostilla de la Haya).

4. Copia Literal Certificada de la partida registral de inscripcion del Estatuto de Constitucién en
la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos (SUNARP) y demas asientos registrales,
expedida con una antigliedad no mayor de tres (03) meses.

5. Presentacion de los programas, proyectos 6 actividades a desarrollar los proximos dos (02)
afos, en la “Guia para la formulacion de perfiles de proyectos de Cooperacion Internacional No
Reembolsable - CINR"” (Anexo 14).

2.4. Para la renovacion de vigencia en el Registro de ENIEX.-



- Para la renovacion de la vigencia es condicion previa que la ENIEX haya cumplido con la
presentacion de la Declaracion del Informe Anual de Actividades realizadas con recursos de
Cooperacion Internacional No Reembolsable, asi como del Plan Anual de Actividades para el afo
de inicio.

Solicitud, segiin modelo oficial (Anexo 04), dirigida al Director de Operaciones y Capacitacion de
la APCI, adjuntando los siguientes documentos:

1. Ficha Unica de Registro (Anexo 10), debidamente llenada.
1.1 Hoja de Vida (Anexo 11) del nuevo Representante Legal en el Perd, si fuere el caso.

2. Fotocopia legalizada, otorgada por Notario Publico en el Perd, de las modificaciones del
Estatuto de Constitucion si las hubiere, donde conste la visacion de la Oficina Consular Peruana
en el pais de procedencia y del Ministerio de Relaciones Exteriores, de ser el caso, con
traduccion oficial al idioma castellano.

3. Fotocopia legalizada, ante Notario PUblico en el Per(, del Poder otorgado en el extranjero al
nuevo Representante de la entidad en el Per, si fuere el caso, de acuerdo a lo establecido en
su Estatuto, donde conste la visacion de la Oficina Consular Peruana en el pais de procedencia
y del Ministerio de Relaciones Exteriores, de ser el caso, con traduccion oficial al idioma
castellano.

4. Copia Literal Certificada de la partida registral de inscripcién de las modificaciones al Estatuto
de Constitucion, de ser el caso, y del poder inscrito del Representante vigente, emitida por la
Superintendencia Nacional de los Registros Publicos (SUNARP) con una antigliiedad no mayor de
tres (03) meses, la misma que deberd ser presentada a partir del Ultimo asiento de la
inscripcion o renovacion de vigencia precedente.

5. Presentacion de los programas, proyectos 6 actividades a desarrollar los proximos dos (02)
afos, en la “Guia para la formulacion de perfiles de proyectos de Cooperacion Internacional No
Reembolsable - CINR"” (Anexo 14).

III. PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION
1. Presentacion de documentos en la Oficina de Tramite Documentario

1.1 Las solicitudes de inscripcion y renovacion de vigencia en los registros de ONGD y ENIEX
deberan presentarse foliados a la Oficina de Tramite Documentario de la APCI, donde se
verifica cada uno de los requisitos indicados en la presente Directiva usando el Formato de
Verificacion de Requisitos y Documentacion - “REGISTRO DE ONGD” (Anexo 07) y “REGISTRO
DE ENIEX” (Anexo 08).

1.2 Una vez registrada la documentacion, las solicitudes de inscripcion o renovacion de vigencia
en los registros de ONGD y ENIEX, seran remitidos al Subdirector de Registros de la Direccion
de Operaciones y Capacitacién (DOC) de la APCI, con el objeto que sean derivadas al
funcionario responsable de la referida Subdireccion.

2. Evaluacion, conclusion y aprobacion de la Direccion de Operaciones y
Capacitacion (DOC)

2.1 Evaluacion

El funcionario responsable de la Subdireccion de Registros de la DOC, revisa y evalla la
documentacion presentada; debiendo advertir que las instituciones tengan como finalidad la



realizacion de acciones de desarrollo vinculadas a las prioridades nacionales, a través de la
ejecucion de intervenciones que involucran cooperacion técnica internacional en una o mas de
sus modalidades.

2.2 Conclusion

2.2.1 Una vez concluida la evaluacién y en caso de ser aprobada, el funcionario responsable de
la Subdireccién de Registros de la DOC procedera a emitir un informe técnico y el proyecto de
Resolucion Directoral que disponga la inscripcion o renovacion de vigencia, segun sea el caso.

2.2.2 Si la entidad solicitante no hubiere cumplido con la presentacion completa de la
informacion indicada en la presente Directiva, el funcionario responsable elaborara una carta
con sus observaciones, para que el administrado realice la subsanacién de las observaciones en
un plazo de diez (10) dias habiles, segun lo establecido en la Ley N° 27444,

2.2.3 Si transcurrido el plazo sefialado, no se levantan o subsanan las observaciones, el
funcionario responsable procedera a la devolucion de la solicitud mediante carta, anexando la
documentacion presentada, declarandose improcedente y/o inadmisible segln sea el caso.

2.2.4 El Subdirector de Registros, revisa y visa las cartas sefialadas en los numerales 2.2.2 y
2.2.3, derivandose para la firma del Director de la DOC.

2.2.5 Si transcurrieran treinta dias a partir de la fecha de presentacion de la solicitud o de la
subsanacion, sin haberse dispuesto la inscripcion, se aplicard el Silencio Administrativo
Negativo, segln lo dispuesto en la primera Disposicion Transitoria complementaria y final,
establecida en la Ley N° 29060.

2.3 Aprobacion

2.3.1 El Subdirector de Registros de la Direccion de Operaciones y Capacitacion (DOC), revisa y
visa el informe técnico y el proyecto de Resolucion Directoral elaborado por el funcionario
responsable, que dispone la inscripcion o renovacion de vigencia en el registro respectivo y lo
remite al Director de Operaciones y Capacitacion.

2.3.2 El Director de Operaciones y Capacitacion revisa y firma la Resolucion Directoral,
resolviendo la inscripcion o renovacién de vigencia en el Registro correspondiente.

2.3.3 La copia de la Resolucion Directoral es autenticada por el (la) Fedatario (a) y se deriva a
la Secretaria de la DOC para ser entregada al administrado.

2.3.4 La copia de la Resolucion Directoral de inscripcion o de renovacion de vigencia debera ser
recabada por el representante legal de la institucion en la Oficina de Tramite Documentario,
pudiendo delegar mediante una carta poder simple a una tercera persona la recepcién del
mismo en caso de imposibilidad.

3. Del Procesamiento de la informacion en los Sistemas Informaticos

3.1 Una vez firmada y numerada la Resolucion Directoral que resuelve la inscripcion de la
institucion solicitante, el funcionario responsable de los registros de ONGD y ENIEX procedera a
la apertura de un nuevo registro en la Base de Datos ingresando los datos institucionales.

3.2 En caso de renovacion de vigencia, se procedera a actualizar la informacion en la Base de
Datos ingresando la nueva data.

CAPITULO II



CAMBIO DE DENOMINACION SOCIAL Y BAJA DE LAS PERSONAS JURIDICAS SIN
FINES DE LUCRO, NACIONALES Y EXTRANJERAS INSCRITAS EN LOS REGISTROS DE
ONGD Y ENIEX

I. PROCEDIMIENTO PARA EL CAMBIO DE DENOMINACION SOCIAL Y BAJA EN LOS
REGISTROS DE ONGD Y ENIEX.

Solo se tramitaran las solicitudes de cambio de denominacion social y baja de las personas
juridicas sin fines de lucro, nacionales y extranjeras inscritas en los registros de ONGD y ENIEX,
que cumplan con los requisitos establecidos.

1. Documentacion requerida.
1.1 Para el cambio de denominacion social en el Registro de ONGD.-

1. Solicitud, segin modelo oficial (Anexo 05), dirigida al Director de Operaciones y Capacitacion
de la APCI.

2. Copia Literal Certificada de la partida registral, donde conste la inscripcion del cambio de
denominacion social en la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos (SUNARP),
expedida con una antigliedad no mayor de tres (03) meses.

1.2 Para el cambio de denominacion social en el Registro de ENIEX.-

1. Solicitud, segin modelo oficial (Anexo 05), dirigida al Director de Operaciones y Capacitacion
de la APCI.

2. Fotocopia legalizada, otorgada por Notario Publico en el Per(, del Estatuto de modificacion
de denominacién, donde conste lo establecido en el Convenio suprimiendo la exigencia de
legalizacién de los documentos publicos extranjeros (Convenio de la Apostilla de la Haya)., y de
ser el caso con traduccion oficial al idioma castellano.

3. Copia Literal Certificada de la partida registral, donde conste la inscripcion del cambio de
denominacion social en la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos (SUNARP),
expedida con una antigliedad no mayor de tres (03) meses.

1.3 Para la baja en el Registro de ONGD.-

1. Solicitud, segin modelo oficial (Anexo 06), dirigida al Director de Operaciones y Capacitacion
de la APCI.

2. Copia Literal Certificada de la Partida Registral de la Superintendencia Nacional de los
Registros Publicos (SUNARP) donde conste la ndmina del Consejo Directivo vigente, expedida
con una antigiiedad no mayor de tres (03) meses.

3. Acreditar la presentacion de las Declaraciones Anuales o presentacién de Declaracion Jurada
de no haber ejecutado intervenciones con Cooperacion Internacional No Reembolsable (CINR)
por los afnos respectivos, sefalada en el Anexo 06.

4, Presentacion del informe sobre el estado situacional de las intervenciones del afio en curso,
de ser el caso.

1.4 Para la baja en el Registro de ENIEX.-



1. Solicitud, segin modelo oficial (Anexo 06), dirigida al Director de Operaciones y Capacitacion
de la APCI.

2. Copia Literal Certificada de la partida registral, donde conste la inscripcion vigente del Poder
otorgado al Representante, en la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos (SUNARP)
expedida con una antigliedad no mayor de tres (03) meses.

3. Acreditar la presentacion de las Declaraciones Anuales o presentacion de Declaracion Jurada
de no haber financiado y/o ejecutado intervenciones con Cooperacion Internacional No
Reembolsable (CINR) por los aiios respectivos, senalada en el Anexo 06.

4. Presentacion del informe sobre el estado situacional de las intervenciones del afio en curso,
de ser el caso

II. PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION
1. Presentacion de documentos en la Oficina de Tramite Documentario

1.1 Las solicitudes de Cambio de Denominacion Social y Baja en los registros de ONGD y ENIEX
deberdn presentarse foliados a la Oficina de Tramite Documentario de la APCI, donde se
verifica cada uno de los requisitos indicados en la presente Directiva usando el Formato de
Verificacion de Requisitos y Documentacion - “'Cambio de Denominacién Social y Baja de
Registros” (Anexo 09).

1.2 Una vez registrada la documentacion, las solicitudes de cambio de denominacion y baja en
los registros de ONGD y ENIEX, seran remitidas al Subdirector de Registros de la Direccion de
Operaciones y Capacitacion (DOC) de la APCI, con el objeto que sean derivadas al funcionario
responsable de la referida Subdireccion.

2. Evaluacién, conclusion y aprobacion de la Direccion de Operaciones y
Capacitacion (DOC)

2.1 Evaluacion

El funcionario responsable de la Subdireccion de Registros de la DOC revisa y evalia la
documentacion presentada.

2.2 Conclusion

2.2.1 Una vez concluida la evaluacién y en caso de ser aprobada, el funcionario responsable de
la Subdireccion de Registros de la DOC procedera a emitir un Informe Técnico y el Proyecto de
Resolucion Directoral que disponga el cambio de denominacion o baja en los registros de ONGD
y ENIEX, segUn sea el caso.

2.2.2 Si la entidad solicitante no hubiere cumplido con la presentacion completa de la
informacion indicada en la presente Directiva, el funcionario responsable elaborard una carta
con sus observaciones, para que el administrado realice la subsanacién de las observaciones en
un plazo de diez (10) dias habiles, segun lo establecido en la Ley N° 27444,

2.2.3 Si transcurrido el plazo sefalado, no se levantan o subsanan las observaciones, el
funcionario responsable procedera a la devolucién de la solicitud mediante carta, anexando la
documentacion presentada, declarandose improcedente y/o inadmisible segln sea el caso.

2.2.4 El Subdirector de Registros, revisa y visa las cartas sefialadas en los numerales 2.2.2 y
2.2.3, derivandose para la firma del Director de la DOC.



2.3 Aprobacion

2.3.1 El Subdirector de Registros de la Direccion de Operaciones y Capacitacion (DOC), revisa y
visa el informe técnico y el proyecto de Resolucidon Directoral elaborado por el funcionario
responsable del Registro respectivo y lo remite al Director de la Direccidn de Operaciones y
Capacitacion (DOC).

2.3.2 El Director de Operaciones y Capacitacion revisa y firma la Resolucion Directoral
resolviendo el cambio de denominacion o baja de la institucion en el registro pertinente.

2.3.3 La Resolucion Directoral de cambio de denominacion o baja es autenticada por el (la)
Fedatario (a) y se deriva a la Secretaria de la DOC para ser entregada al administrado.

2.3.4 La Resolucion Directoral de cambio de denominacidon o baja deberd ser recabada por el
representante legal de la institucion, pudiendo delegar mediante una carta poder simple a una
tercera persona la recepcion del mismo en caso de imposibilidad.

3. Del Procesamiento de la informacion en los Sistemas Informaticos

Una vez firmada y numerada la Resolucién Directoral de cambio de denominacion o baja de la
institucion solicitante, el funcionario responsable del registro correspondiente procedera a la
actualizacion en la Base de Datos.

CAPITULO III
DE LOS REQUISITOS SOLICITADOS
I. DOCUMENTOS

1. Copia Literal Certificada emitida la por Superintendencia Nacional de los
Registros Publicos (SUNARP)

1.1 Este documento deberd contener ademas de la inscripcion respectiva, las Modificaciones al
Estatutos, si las hubiere, asi como el nombramiento de los integrantes del Consejo Directivo
vigente, para el caso de las personas juridicas sin fines de lucro, constituidas en el Pert o del
Representante Legal para el caso de las personas juridicas sin fines de lucro constituidas en el
extranjero.

1.2 No se daran por validos los documentos que sefialen Titulos Suspendidos y/o Pendientes de
Inscripcion, Copias Informativas, Copias Literales de Anotacion de Inscripcidbn con una
antigliedad mayor de tres (03) meses.

1.3 En el caso que al término del periodo del Consejo Directivo, no se hubieran realizado
elecciones para uno nuevo, este continuara desempefiando sus funciones hasta que se
produzca una nueva eleccion, se requerira la presentacion de la Constancia de Vigencia de
Poder del Consejo Directivo expedida por la SUNARP.

1.4 De realizarse el nombramiento de un nuevo Representante Legal de la ENIEX, se solicitara
fotocopia legalizada, ante Notario Publico en el Perd, del poder otorgado en el extranjero al
nuevo Representante de la entidad, indicando de ser el caso, la revocatoria del representante
anterior, donde conste la visacion de la Oficina Consular Peruana en el pais de procedencia y
del Ministerio de Relaciones Exteriores, y de corresponder, la traduccion oficial al idioma
castellano.



2. Opinion Favorable de los Sectores o Gobierno Regionales para la inscripcion o
renovacion de vigencia en el Registro de ONGD.

Documento extendido por las Unidades Organicas de los Ministerios y Gobiernos Regionales
responsables de la Cooperacion Técnica Internacional, mediante el cual emiten su opinidn sobre
las intervenciones que desarrollaran en los temas de su competencia y su ambito geografico
respectivamente.

3. Anexos

3.1 Formatos de Verificacion de Requisitos y Documentacion - “REGISTRO DE
ONGD” (Anexo 07), “REGISTRO DE ENIEX” (Anexo 08) y “CAMBIO DE
DENOMINACION SOCIAL Y BAJA DEL REGISTRO” (Anexo 09).

Formatos a ser utilizado por la Oficina de Tramite Documentario, a efectos de la verificacion de
los requisitos propios de cada procedimiento administrativo y detectar las omisiones que
puedan presentarse y subsanarse.

3.2 Ficha Unica de Registro (aprobada mediante Resolucion Directoral Ejecutiva N©
426-2004-APCI-DE y modificatoria) (Anexo 10).

Este formato tiene caracter de Declaracion Jurada y por consiguiente, debera contener
informacion institucional, tales como, Recursos Humanos, Fisicos y Financieros, firmada por el
Representante Legal pertinente.

3.3 Formato Unico para la presentacion de la Declaraciéon Anual de Intervenciones
ejecutadas con Cooperacion Internacional No Reembolsable, por parte de las ONGD
y ENIEX (aprobado mediante Resolucion Directoral Ejecutiva N° 011 y 112 -2009-
APCI-DE) (Anexo 12).

Formato usado en obligatorio cumplimiento, durante el mes de enero de cada afio, para las
presentaciones por parte de las ONGD y ENIEX de la Declaracion Anual de las Intervenciones
ejecutadas con recursos de la Cooperaciéon internacional No Reembolsable, mediante un
sistema “Online” que se ubica en la Portal Web de la APCI.

3.4 Formato del Plan Anual de Actividades con Cooperacion Internacional No
Reembolsable, por parte de las ONGD y ENIEX (aprobado mediante Resolucién
Directoral Ejecutiva N° 011-2009-APCI-DE) (Anexo 13).

Formato que forma parte de la Declaracién Anual, donde debera incluirse informacion
relacionada al Plan de Actividades correspondiente al afio de inicio y las modificaciones que se
hubieren efectuado, respecto al Consejo Directivo, Representante y/o domicilio legal, entre
otros.

3.5 Guia para la formulacion de perfiles de proyectos de Cooperacion Internacional
No Reembolsable - CINR (Anexo 14).

Este formato debera contener informacion sobre los programas, proyectos o actividades a
desarrollar durante un periodo de dos afos, indicando con claridad los objetivos y metas
programadas, poblacion beneficiaria, ubicacion en los ambitos regional, sectorial y/o local;
recursos previsibles provenientes de Cooperacion Técnica Internacional, indicando en cada caso
la fuente cooperante, pais de procedencia y el monto anual y total estimado en US $ ddlares
americanos.



3.6 Modelo de hoja de vida del Consejo Directivo o Representante (Anexo 11) y de
las solicitudes para la inscripcion (Anexo 01 y 03), renovacion de vigencia (Anexo 02
y 04), cambio de denominacién (Anexo 05), baja (Anexo 06) en el Registro de ONGD
y ENIEX, respectivamente.

Documentos modelos para uso en los diversos procedimientos administrativos en los Registros
de ONGD y ENIEX.

CAPITULO 1V

DE LA PARTICIPACION DE PERSONAS NATURALES, NACIONALES Y
EXTRANIJERAS, EN LAS ONGD Y ENIEX

I. Incompatibilidad de las personas naturales como miembros de las personas
juridicas sin fines de lucro, nacionales y extranjeras, inscritas en los registros de
ONGD y ENIEX.

Los empleados publicos, que forman parte integrante de las personas juridicas sin fines de
lucro, nacionales o extranjeras que solicitan su inscripcion o renovacion de vigencia, en los
registros de ONGD y ENIEX, no deberan estar incurso, de corresponder, en las prohibiciones o
incompatibilidades a que se refieren la Ley N© 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion
Publica y la Ley N° 27588, Ley que establece prohibiciones e incompatibilidades de funcionarios
y servidores publicos, asi como de las personas que presten servicios al Estado bajo cualquier
modalidad contractual y demas normas complementarias.

IL. Incompatibilidad entre las funciones de los expertos, voluntarios y miembros de
las ENIEX, como parte integrante de las personas juridicas sin fines de lucro
nacionales, inscritas en el registro de ONGD.

De acuerdo a lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 015-92-PCM y el Decreto Supremo N©
060-99-RE, la "“Calidad Migratoria” otorgada por el Ministerio de Relaciones Exteriores, se
suscribe exclusivamente a la funcion oficial que como tal desempefia el personal extranjero que
venga al Per(, en el marco de la Cooperacién Técnica Internacional.

En consecuencia los expertos, voluntarios y miembros de las ENIEX, no podran formar parte
integrante de las personas juridicas sin fines de lucro, nacionales, inscritas en el registro de
ONGD, mientras conserven la Calidad Migratoria sefialada.

CAPITULO V
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

1. Se procedera a dar baja de oficio en el mencionado registro a aquellas entidades cuya
disolucion se encuentren inscritas en los Registros de la Superintendencia Nacional de Registros
Publicos (SUNARP).

Asimismo, se dara de baja de oficio, a las instituciones inscritas como ONGD o ENIEX que no
hubieren renovado su vigencia y que no hayan ejecutado o financiado con cooperacion
internacional no reembolsable, durante un periodo de tres afos de mantener esta condicion de
no vigente.

2. Anexos

Los Anexos indicados para uso de los diversos procedimientos administrativos, forman parte de
la presente directiva.



3. Infracciones y Sanciones

Mediante Decreto Supremo NO 027-2007-RE, se aprobd el Reglamento de Infracciones y
Sanciones, la cual establece la gradualidad de las sanciones e incorpora a la Direccién de
Operaciones y Capacitaciéon (DOC) como organo instructor para efectos de Control de la
veracidad de la informacién proporcionada por las instituciones inscritas en los Registros.

4. Responsabilidades.

Los representantes de las personas juridicas sin fines de lucro, nacionales y extranjeras,
inscritas en los registros de ONGD y ENIEX, asumen la plena responsabilidad de las
Declaraciones Juradas y demas informacion presentada para su inscripcion o renovacion de
vigencia en los Registros antes indicados, de acuerdo a la legislacion nacional vigente sobre la
materia.

Los tramites ante la APCI, solo podran efectuarse por el Representante Legal o por poder
general formalizado mediante simple designacion de persona cierta en el escrito, o acreditando
una carta poder con firma legalizada ante notario publico.

ANEXOS

Anexo 01 - Modelo de solicitud de inscripcion en el registro de ONGD

Anexo 02 - Modelo de solicitud de renovacién de vigencia en el registro de ONGD

Anexo 03 - Modelo de solicitud de inscripcion en el registro de ENIEX

Anexo 04 - Modelo de solicitud de renovacién de vigencia en el registro de ENIEX

Anexo 05 - Modelo de solicitud de Cambio de Denominacion Social - ONGD/ENIEX

Anexo 06 - Modelo de solicitud de Baja del Registro - ONGD/ENIEX

Anexo 07 - Formato de Verificacion de Requisitos y Documentacion - "REGISTRO DE ONGD”
Anexo 08 - Formato de Verificacion de Requisitos y Documentacion - “REGISTRO DE ENIEX”
Anexo 09 - Formato de Verificacion de Requisitos y Documentacion - “CAMBIO DE
DENOMINACION SOCIAL Y BAJA DEL REGISTRO”

Anexo 10 - Ficha Unica de Registro

Anexo 11 - Modelo de Hoja de Vida del Consejo Directivo / Representante

Anexo 12 - Formato Unico para la presentacion de la Declaracion- Anual de Intervenciones
ejecutadas con Cooperacion Internacional No Reembolsable.

Anexo 13 - Formato del Plan Anual de Actividades con Cooperacion Internacional No
Reembolsable.

Anexo 14 - Guia para la formulacion de perfiles de proyectos de Cooperacion Internacional No
Reembolsable (CINR).



